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Fir den Betrieb der kommunalen Kindertageseinrichtungen und Horte gelten die bestehen-
den gesetzlichen Bestimmungen und Richtlinien sowie die nachfolgende Benutzungsord-
nung:

§ 1 Aufgabe der Einrichtung

Die Einrichtung hat die Aufgabe, die Erziehung der Kinder in der Familie zu erganzen und zu
unterstitzen. Durch Bildungs- und Erziehungsangebote fordert sie die korperliche, geistige
und seelische Entwicklung des Kindes.

Zur Erfullung des Bildungs- und Erziehungsauftrags in der Einrichtung orientieren sich die
Mitarbeitenden an den durch Aus- und Fortbildung vermittelten wissenschaftlichen Erkennt-
nissen der Entwicklungspsychologie und Padagogik sowie an ihren Erfahrungen aus der
padagogischen Praxis. Die Kinder lernen dort friihzeitig den gruppenbezogenen Umgang
miteinander und werden zu partnerschaftlichem Verhalten angeleitet.

Die Erziehung in der Einrichtung nimmt auf die durch die Herkunft der Kinder bedingten un-
terschiedlichen sozialen, weltanschaulichen und religiosen Gegebenheiten Riicksicht.

Abhangig von der Betreuungsart ist ein Mittagessen verbindlicher Bestandteil der Betreuung.

Die Einrichtung wird privatrechtlich betrieben. Fiir die Benutzung wird ein privatrechtliches
Entgelt erhoben (§ 6).

§ 2 Aufnahme

1. Je nach Art der Einrichtung werden Kinder im Alter von einem Jahr bis zum Schuleintritt
und von der ersten bis zur vierten Klasse aufgenommen.

In altersgemischten Gruppen werden jiingere und éltere Kinder gemeinsam betreut.

2. Kinder mit und ohne Behinderungen werden, soweit mdglich, in gemeinsamen Gruppen
betreut. Dabei soll sowohl den Kindern mit Behinderung als auch den Kindern ohne Behinde-
rung Rechnung getragen werden.

3. Jedes Kind muss vor der Aufnahme in die Einrichtung arztlich untersucht worden sein. Als
Nachweis hierflir muss eine Bescheinigung vorgelegt werden. Dies gilt nicht flr die Aufnah-
me im Schulerhort.

4. Eine Aufnahme ohne den erforderlichen Masernimpfschutz gem. § 20 Abs. 8 ff. Infektions-
schutzgesetz (IfSG) ist nicht moglich.

5. Es wird empfohlen, vor der Aufnahme des Kindes in die Einrichtung auch die sonstigen
Schutzimpfungen nach den Empfehlungen der Sténdigen Impfkommission (STIKO) vorzu-
nehmen.

6. Grundlage fir die Aufnahme sind der Aufnahmeantrag fiir kommunale Kindertageseinrich-
tungen der Gemeinde Eggenstein-Leopoldshafen bzw. der Aufnahmeantrag fiir kommunale
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Schiilerhorte der Gemeinde Eggenstein-Leopoldshafen. Der Aufnahmeantrag ist schriftlich
bei der Gemeindeverwaltung vorzulegen.

Uber die Aufnahme der Kinder entscheidet im Rahmen der vom Tréger erlassenen Aufnah-
mebestimmungen die Verwaltung durch Bestatigung des Antrags auf Aufnahme.

Die Aufnahme des Kindes erfolgt nach Unterzeichnung des Aufnahmebogens mit der Erkla-
rung Uber die Anerkennung der Benutzungsordnung sowie der Vorlage der Bescheinigungen
Uber die arztliche Untersuchung und des Masernimpfschutzes.

7. Ein Aufnahmeanspruch besteht lediglich fir Kinder, die in der Gemeinde Eggenstein-
Leopoldshafen wohnen und dort gemeldet sind.

8. Soweit nach dieser Benutzungsordnung schriftliche Erkldrungen und Bestétigungen abzu-
geben sind, sind die von der Gemeindeverwaltung vorgegebenen und zur Verfugung gestell-
ten Formulare und Vordrucke zu verwenden.

§ 3 Abmeldung/Kiindigung

1. Die Abmeldung kann nur auf das Ende eines Monats erfolgen. Sie ist der Einrichtungslei-
tung oder der Gemeindeverwaltung gegenliber schriftlich bis spatestens zum dritten Werktag
des entsprechenden Monats mitzuteilen.

2. Fir Kinder, die in die Schule aufgenommen werden hat die schriftliche und fristgerechte
Kindigung zum Ende des Kindergartenjahres bei der Einrichtungsleitung oder der Gemein-
deverwaltung zu erfolgen.

Abweichend von Satz 2 kann das Betreuungsverhaltnis eines Kindes, bis zum Schuleintritt
verlangert werden. Hierliber sind die Einrichtungsleitung und die Gemeindeverwaltung bis
zum Ende des Monats Marz schriftlich zu informieren.

3. Der Trager der Einrichtung kann den Aufnahmevertrag mit einer Frist von vier Wochen
zum Monatsende schriftlich kiindigen, wenn
— das Kind die Einrichtung Uber einen zusammenhangenden Zeitraum von mehr als
vier Wochen unentschuldigt nicht besucht hat,
- die Eltern die in dieser Ordnung aufgefiihrten Pflichten wiederholt nicht beachten,
— der zu entrichtende Elternbeitrag fir zwei aufeinander folgende Monate trotz Mah-
nung durch den Trager nicht bezahlt wird,
- wenn eine fiir die Forderung des Kindes notwendige vertrauensvolle Zusammenar-
beit nicht moglich ist oder
- wenn die individuelle Foérderung des Kindes nicht gewahrleistet werden kann

Die Grundséatze der Forderung des Kinders und der Zusammenarbeit von Einrichtung und
Eltern ergeben sich insbesondere aus der Konzeption der Einrichtung.

§ 4 Besuch der Einrichtung, Offnungszeiten

Das Kindergarten- bzw. Hortjahr beginnt am 1. September und endet am 31. August.

Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll die Einrichtung regelmaBig besucht werden.
Fehlt ein Kind, ist die Gruppen- oder Einrichtungsleitung zu benachrichtigen.

Die Einrichtung ist regeiméfig von Montag bis Freitag, mit Ausnahme der gesetzlichen
Feiertage, der SchlieRzeiten der Einrichtung und der zusatzlichen Schlief}tage der Ein-
richtung, gedffnet.
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5. Die regelmaRigen tiaglichen Offnungszeiten sind abhangig von der Angebotsform und
werden durch die Gemeindeverwaltung, die Einrichtungsleitung bzw. durch Aushang in
der Einrichtung bekannt gegeben.

§ 5 Ferien und SchlieBung der Einrichtung aus besonderem Anlass
1. Die SchliefRzeiten werden jeweils flr ein Jahr festgesetzt und rechizeitig bekanntgegeben.

2. Missen die Einrichtung oder eine Gruppe aus besonderem Anlass z. B. wegen Erkran-
kung oder dienstlicher Verhinderung geschlossen bleiben, werden die Eltern hiervon recht-
zeitig unterrichtet.

§ 6 Benutzungsentgelt

Der Gemeinderat beschlief3t jahrlich die Hohe des monatlichen Entgelts fiir ein Kalenderjahr.
Derzeit richtet sich die Hohe des monatlichen Entgelts nach der Geschwisterkind-Regelung
unter Berlcksichtigung der Anzahl der Kinder einer Familie. Beriicksichtigt werden die Kin-
der, die gleichzeitig eine beitragspflichtige Betreuung in einer kommunalen oder konfessio-
nellen Einrichtung besuchen. Das 1. Kind bezahlt 100 %, das 2. Kind 60 % und ab dem 3.
Kind ist der Beitrag frei. Die Familie muss fur das Drittkind ggf. nur das Essensgeld bezah-
len.

Die Entgelte sind der aktuellen Entgelttabelle zu entnehmen. Jeder beitragspflichtige Monat
wird unabhéngig von der Anzahl der Betreuungstage mit vollem Betrag berechnet. Dies gilt
auch fir die Aufnahme innerhalb eines laufenden Kalendermonats. Auch bei Urlaubs- oder
Krankheitstagen des Kindes wird das Entgelt in voller Hohe erhoben.

Der Beitrag ist jeweils im Voraus bis zum 15. des Monats zu zahlen. Der Elternbeitrag ist fur
12 Monate zu bezahlen.

Bei krankheitsbedingter Nichtteilnahme an der Betreuung Uber einen zusammenhéngenden
und ununterbrochenen Zeitraum von mindestens vier Wochen, wird das Entgelt auf Antrag
zurUckerstattet.

Die Entgeltpflicht gilt grundsétzlich auch in allen Fallen, in denen auf behdrdliche Anordnung
die Betreuung der kommunalen Kindertageseinrichtungen oder der kommunale Schulerhorte
eingeschrankt oder geschlossen wird. Es besteht grundsétzlich kein Anspruch auf eine Er-
stattung.

Fir das Mittagessen wird ein gesondertes Entgelt erhoben. Die Hohe der Essensgelder legt
der Gemeinderat fUr das jeweilige Kalenderjahr fest. Die Entgelte sind der aktuellen Entgeit-
tabelle zu entnehmen.

§ 7 Versicherung

1. Die Kinder sind nach § 2 Abs. 1 Nr. 8 a) des Siebten Buches Sozialgesetzbuch gesetzlich
gegen Unfall versichert

— auf dem direkten Weg von der und zur Einrichtung,

— wahrend des Aufenthaits in der Einrichtung,

— wahrend aller Veranstaltungen der Einrichtung auflerhalb des Einrichtungsgeléndes
(z.B. Spaziergange, Feste, etc.).



2. Alle Unfalle, die auf dem Weg zur und von der Einrichtung eintreten, missen der Leitung
der Einrichtung unverziglich gemeldet werden.

3. Fir den Verlust, die Beschadigung und die Verwechslung der Garderobe und anderer
personlicher Gegenstande des Kindes wird keine Haftung Gbernommen. Es wird empfohlen,
die Sachen mit dem Namen des Kindes zu versehen.

4. Fir Schaden, die ein Kind einem Dritten zufligt, haften unter Umsténden die Eltern. Es
wird deshalb empfohlen, eine private Haftpflichtversicherung abzuschlieRen.

§ 8 Regelung in Krankheitsfallen

1. Bei Erkaltungskrankheiten, bei Auftreten von Hautausschldgen, Halsschmerzen, Erbre-
chen, Durchfall oder Fieber sind die Kinder zu Hause zu behalten.

2. Bei Erkrankung des Kindes oder eines Haushaltmitgliedes an einer ansteckenden Krank-
heit (zum Beispiel Diphterie, Masern, Rételn, Scharlach, Windpocken, Keuchhusten, Mumps,
Tuberkulose, Kinderlahmung, Gelbsucht, Ubertragbare Erkrankungen von Augen, Haut oder
Darm) ist dies sofort der Leitung zu melden, spatestens an dem der Erkrankung folgenden
Tag. Der Besuch der Einrichtung ist in jedem dieser Falle ausgeschlossen.

3. Bevor das Kind nach einer ansteckenden Krankheit - auch im Haushalt - die Einrichtung
wieder besucht, ist eine arztliche Unbedenklichkeitsbescheinigung vorzulegen.

4. Bei Brichen und schweren Verletzungen ist auf Verlangen der Einrichtungsleitung eine
Unbedenklichkeitsbescheinigung des behandelnden Arztes vorzulegen, die eine Teilnahme
am Kita-/Hortalltag ohne Folgebeeintrachtigung bestatigt.

§ 9 Aufsicht

1. Wiahrend der Offnungszeiten der Einrichtung sind grundsatzlich die padagogischen
Fachkréfte fiir die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

2. Die Aufsichtspflicht des Personals beginnt erst mit der Ubernahme der Kinder durch die
Betreuungskrafte der Einrichtung und endet mit der Abholung des Kindes bei den Be-
treuungskraften.

3. Auf dem Weg von und zur Einrichtung obliegt die Aufsichtspflicht alleine den Personen-
sorgeberechtigten.

4. Ob das Kind alleine nach Hause gehen darf, bedarf der sorgféltigen Absprache zwischen
Einrichtungsleitung und Erziehungsberechtigten und in jedem Fall einer schriftlichen Er-
klarung der Erziehungsberechtigten.

5. Bei gemeinsamen Veranstaltungen (z.B. Feste, Ausfliige) sind die Erziehungsberechtig-
ten oder die von ihnen Beauftragten aufsichtspflichtig.

§ 10 Elternbeirat
Die Eltern werden durch einen jéhrlich zu wahlenden Elternbeirat entsprechend der jeweils

gliltigen gesetzlichen Grundlagen und Richtlinien, an der Arbeit der Einrichtung beteiligt (§ 5
Kindertagesbetreuungsgesetz Baden-Wirttemberg, KiTaG).



§ 11 Datenschutz

Personenbezogene Angaben des Kindes unterliegen den Bestimmungen des Datenschut-
zes. Der Trager gewahrleistet die Einhaltung der datenschutzrechtlichen Vorschriften. Die
Datenschutzregelung der kommunalen Kindertageseinrichtungen finden Sie unter
https://www.eqg-leo.de/Datenschutz.

§ 11 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am 01.01.2022 in Kraft. Gleichzeitig verliert die Benutzungs-
ordnung vom 1. September 2011 mit allen seitherigen Anderungen ihre Gilltigkeit.

Eggenstein-Leopoldshafen, den 15.11.2021
Bernd $t berw

Birgermieister

Redaktionelle Anderungen Stand 13.01.2022



