EGGENSTEIN-
LEOPOLDSHAFEN

Wohlfiihden in Vielfalt

Die Gemeinde Eggenstein-Leopoldshafen sucht fir die Gemeindekasse unseres Rechnungsamtes zum
nachstmdglichen Zeitpunkt unbefristet in Voll- oder Teilzeit (ab 75 %)

einen Sachbearbeiter fir Beitreibung und Vollstreckung (m/w/d)

Die Stelle umfasst im Wesentlichen folgende Aufgabenbereiche:
e Vollstreckungsangelegenheiten von offentlich-rechtlichen sowie privatrechtlichen Forderungen
o Entscheidung Uber Mahnungen und Einleitung Zwangsvollstreckungen
Korrespondenz und Verhandlungen mit Schuldnern, Rechtsanwalten und Amtern
Treffen von Zahlungsvereinbarungen mit Uberwachung
Bearbeitung und Bewertung offener Forderungen
Prifung schuldnerischer Haftungen
o Erstellen von Vorlagen fur Gremien
e Anlage und Anderung von Geschéftspartnern in SAP
o Abrechnung Handkassen und Belegprufung
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Wir erwarten von lhnen:
e eine abgeschlossene Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder eine vergleichbare
Quialifikation aus den Bereichen Recht, Justiz bzw. Steuern
Berufserfahrung im Inkassobereich oder als Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w/d)
fundierte rechtliche Kenntnisse (AO, ZPO)
besonderes Geschick im Umgang mit Schuldnern
hohe Kunden-, Dienstleistungs- und Ergebnisorientierung
strukturierte, eigenverantwortliche sowie selbststéandige Arbeitsweise
Erfahrungen im Bereich von Vollstreckungsprogrammen sind von Vorteil

Wir bieten Ihnen:

Mitarbeit in einem engagierten Team

sorgfaltige Einarbeitung durch erfahrene Kollegen und bedarfsorientierte Weiterbildung

einen abwechslungsreichen und modernen Arbeitsplatz

je nach Qualifikation und Berufserfahrung Entwicklungsmoglichkeiten bis zur Entgeltgruppe 9a
die Altersvorsorge des o6ffentlichen Dienstes sowie einen zuséatzlichen Arbeitgeberzuschuss
die Moglichkeit des Fahrradleasings und einen Beitrag zur betrieblichen Gesundheitsférderung

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung, die Sie bitte bis
spatestens 22.07.2022 (Posteingang) an die Gemeindeverwaltung, FriedrichstralBe 32, 76344 Eggenstein-
Leopoldshafen oder elektronisch an personalamt@eqgg-leo.de, richten.

Weitergehende Informationen erhalten Sie unter Tel. Nr. 0721/97886-33 (Kassenverwalterin, Frau Nauruschat) oder
-72 (Leiter Personalwesen, Herr Bott).

Gemeindeverwaltung Eggenstein-Leopoldshafen
w Thomas Bott | FriedrichstralRe 32 | 76344 Eggenstein-Leopoldshafen

Tel. 0721 97886-72 | personalamt@egg-leo.de



